Procedura zdalnego zapisu do Biblioteki w trybie online przez Internet

Wszystkie zainteresowane osoby majg mozliwos$¢ bezptatnego zapisania sie do Biblioteki

w trybie online przez przegladarke internetowg i domowa strone www instytucji.

Zapisu online do Biblioteki zainteresowana osoba dokonuje pod adresem internetowym:

https://mbpprzasnysz.pl/, gdzie na stosownej podstronie powinna wykona¢ nastepujgce

czynnosci:

a) zapoznaé sie uwaznie z zamieszczonymi tam informacjami, w szczegolnosci zas z

plikiem graficznym pt. ,Jak wypetni¢ Karte Zobowigzan?”

b) poprawnie wypetnic na komputerze zatgczony edytowalny plik ,Formularz Karty

Zobowigzan” i zapisa¢ go na swoim dysku twardym
c) poswiadczy¢ zapisany dokument elektronicznie za pomocg podpisu cyfrowego

d) wypetniony i poswiadczony formularz wystaé na jeden z podanych adreséw mailowych

Biblioteki: oddzial.dzieci@mbpprzasnysz.pl lub oddzial.dorosli@mbpprzasnysz.pl

O fakcie pomysinego zapisania sie do Biblioteki w trybie online nowego Uzytkownika
poinformuje telefonicznie bibliotekarz, dzwonigc na numer telefonu podany na wypetnionej

Karcie Zobowigzan.

Ztozenie podpisu cyfrowego (o ktérym mowa w pkt. 2 ¢ niniejszej Procedury) jest mozliwe
wytgcznie na wypetnionym ,Formularzu Karty Zobowigzan”, ktéry jako zapisany plik zostat
.Sptaszczony” (ang. flatten). ,Sptaszczenia” pliku mozna dokonaé¢ w po jego otwarciu w
dedykowanym programie do odczytu (Adobe Acrobat Reader lub podobnym); nastepnie
zas klikajgc ikonke ,drukuj” (ang. print) i w okienku tej funkcji z rozwijanej listy dostepnych
drukarek wybraé¢ funkcje ,Microsoft Print to PDF”. Po kliknieciu przycisku drukowania i
zakonczeniu procesu otrzymujemy ponownie zapisany w wybranej lokalizacji na dysku plik

PDF, lecz juz ,sptaszczony” i przez to mozliwy do podpisania cyfrowo.

Innym sposobem na uzyskanie efektu ,sptaszczenia” na pliku PDF jest wykonanie tej

operacji w dedykowanym do tego darmowym programie zewnetrznym.

W przypadku nieudanych préb poswiadczenia ,Formularza Karty Zobowigzan” podpisem
cyfrowym istnieje mozliwos¢ ztozenia na nim odrecznego podpisu w wymaganych

miejscach. Mozna to zrobi¢ na jeden z ponizszych sposobow:

a) wypetniony formularz, lecz bez podpisu, wysta¢ jako zatgcznik na jeden z adreséw

mailowych podanych w pkt. 2 d. Fizyczne zlozenie wymaganego podpisu bedzie



woéwczas przedmiotem dalszych ustalen po nawigzaniu kontaktu telefonicznego przez

bibliotekarza,

b) osoba zapisujgca sie samodzielnie dokonuje wydruku wypetnionego formularza i
sktada na nim odrecznie podpis we wszystkich wymaganych miejscach. Nastepnie
moze uda¢ sie z dokumentem do Biblioteki osobiscie, przekaza¢ go przez zaufang
osobe lub zeskanowac i przesta¢ mailowo. W tym ostatnim przypadku przekazanie
oryginatu dokumentu powinno nastgpi¢ przy najblizszej mozliwej okazji, np. w

momencie pierwszego wypozyczenia lub zwrotu ksigzek.

7. Pomoc w przypadku wystgpienia jakichkolwiek problemow i watpliwosci podczas zdalnego

zapisu mozna uzyskaé u pracownika Biblioteki pod numerem telefonu: 502 087 037 .



